Angaben zur Person
Nachname(n) / Vorname(n)

Adresse

Telefon / Mobile

E-Mail

Staatsangehdrigkeit / Bewilligung
Geburtsdatum

Zivilstand / Anzahl Kinder
Flhrerschein(e)

Gewiinschte Beschaftigung /
Gewiinschtes Berufsfeld

Eintritt
Berufserfahrung
Zeitraum

Beruf oder Funktion

Wichtigste Tatigkeiten und
Zustandigkeiten

Name und Adresse des Arbeitgebers

Zeitraum
Beruf oder Funktion

Wichtigste Tatigkeiten und
Zustandigkeiten

Name und Adresse
des Arbeitgebers

Alpin Personalmanagement AG

MUSTER, Lena

Musterweg 5
8888 Mustern

044 222 22 22 /079 222 22 22

XXX@XXX.ch

Italien / Bewilligung C

3. Februar 1986

Verheiratet / keine

B/A1

ALPFN

Personalmanagement AG

Debitoren- und Kreditorenbuchhaltungsmitarbeiterin

nach zweimonatiger Kiindigungsfrist moglich oder nach Vereinbarung

01.01.2009 - heute

Kaufméannische Angestellte

Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
Zahlungsverkehr

Firma MusterBank
Musterstrasse 13

8888 Mustern
01.08.2005 - 31.12.2008

Kaufmannische Angestellte

Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
Zahlungsverkehr

Firma MusterBank
Musterstrasse 333
8887 Musternen

Baumackerstrasse 41, 8050 Zirich, Tel. 043 288 38 38, Fax 043 288 38 39, info@alpinpersonal.ch, www.alpinpersonal.ch



Schul- und Berufsbildung
Zeitraum
Beruf oder Funktion

Wichtigste Tatigkeiten und
Zustandigkeiten

Name und Adresse des Arbeitgebers

Sekundarschule in Mustern
Primarschule in Mustern

Weiterbildungen / Kurse

Intensive Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltungskurs

Personliche Fahigkeiten und
Kompetenzen

Muttersprache(n)
Sonstige Sprache(n)

Englisch
Franzisisch

IKT-Kenntnisse und Kompetenzen
Was Sie sonst noch iiber mich

wissen sollten

Soziale Fahigkeiten und Kompetenzen

Organisatorische Fahigkeiten und
Kompetenzen

Sonstige Fahigkeiten und Kompetenzen

Zusatzliche Angaben

Anlagen

Alpin Personalmanagement AG

01.08.2002 - 31.07.2005
Lehre als Kaufmannische Angestellte

Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
Zahlungsverkehr

Firma MusterBank
Musterstrasse 13
8888 Mustern

01.08.1999 - 31.07.2002
01.08.1993 - 31.07.1999

03.07.2006 - 14.07.2006

ltalienisch
Deutsch

ALPEN

Personalmanagement AG

Gute miindliche und gute schriftliche Kenntnisse
mittlere miindliche und mittlere schriftliche Kenntnisse

- Sehr gute Anwenderkenntnisse in MS Office
- Sehr gute Anwenderkenntnisse in SAP R/3

- Teamgeist

- Freude am Umgang mit Menschen aller Nationalitaten

- Offenheit und Kommunikationsfahigkeit

- Schnelle Auffassungsgabe

Ausgepragtes Organisationstalent, das bereits wahrend

der Lehre sehr geschitzt wurde.

Teilnahme an Marathonlaufen

Aktives Mitglied im Sportverein DTV

- Trainerin der Junioren im Sportverein DTV

- Zeugnisse, Zertifikate und Fahigkeitszeugnis

- Kopie der Bewilligung C

Baumackerstrasse 41, 8050 Zurich, Tel. 043 288 38 38, Fax 043 288 38 39, info@alpinpersonal.ch, www.alpinpersonal.ch



